
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดสอบ GAT  PAT  O-NET 
 

ลําดับ แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผู้เก่ียวข้อง 
กําหนด

ระยะเวลา 
 
1 

 - งานรับเข้าศึกษา 
 

 
2 สัปดาห์ 

 

 
2 

 - สทศ. เดือนมกราคม 
เดือนกุมภาพันธ์ 
เดือนกันยายน 

 
3 

 - งานธุรการ  
1 สัปดาห์ 
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 - งานธุรการ  
2 สัปดาห์ 

 

 
5 

 - งานธุรการ  
1 สัปดาห์ 
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 - งานธุรการ  
1 สัปดาห์ 
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 - งานรับเข้าศึกษา 
 

 
1 สัปดาห์ 

 

 
8 

 - งานรับเข้าศึกษา 
- งานธุรการ 

 
1 สัปดาห์ 
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 - งานรับเข้าศึกษา 
- งานธุรการ 

 
1 เดือน 

 

 
ท่ีมา  :    สรุปจากการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ของบุคลากรงานธุรการและงานรับเข้าศึกษา กองบริการการศึกษา  

มหาวิทยาลัยนเรศวร  เม่ือวันท่ี  3  เมษายน  2555  ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 

สทศ.ดําเนินการรับสมัคร  จัดห้องสอบ 
และแจ้งข้อมูลมายังศูนย์สอบ 

ประสานงานกับโรงเรียนเพ่ือขอความอนุเคราะห์ให้เป็น
สนามสอบและขอข้อมูลห้องสอบเพ่ือส่งให้สทศ. 

ขอข้อมูลกรรมการดําเนินการสอบจาก
โรงเรียนท่ีเป็นสนามสอบ 

จัดทําคําสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
ดําเนินการจัดสอบคัดเลือกฯ 

จัดประชุมคณะกรรมการดําเนินงาน 
และคณะกรรมการคุมสอบ 

จัดเตรียมอุปกรณ์และประสานงาน
ตรวจสอบความพร้อมของทุกสนามสอบ 

เม่ือสทศ.จัดส่งข้อสอบมาแล้ว  
ดําเนินการจัดเตรียมข้อสอบให้พร้อมส่งแต่ละสนามสอบ 

ดําเนินการจัดสอบ 
 

สรุปรายงานผลและจัดส่งเอกสารการสอบ
ให้ สทศ. 


