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ข้อมูลการสรุปประเด็น KM  และสกัดองค์ความรู้ 
การจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาศึกษาทั่วไป 

งานจัดการวิชาศึกษาทั่วไป กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยนเรศวร  
  

การจัดตารางเรียน ตารางสอน และตารางสอบ เป็นส่วนหนึ่งของงานจัดการวิชาศึกษาทั่วไป กองบริการ
การศึกษา เพ่ือให้การปฏิบัติงานของบุคลากรมีประสิทธิภาพ และเกิดมาตรฐานในการปฏิบัติงาน สามารถใช้เป็น
แนวทางในการปฏิบัติงาน ให้มีขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติเป็นไปในทิศทางเดียวกัน เพ่ือสร้างมาตรฐาน และลด
ข้อผิดพลาดในการด าเนินงาน อีกทั้งใช้เป็นแนวทางปฏิบัติ เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด ให้การปฏิบัติงานเป็นไป
อย่างมีประสิทธิผลและ เกิดประสิทธิภาพ   

โดยงานจัดการวิชาศึกษาท่ัวไป กองบริการการศึกษา ได้สกัดองค์ความรู้ ในการจัดตารางเรียน ตารางสอน 
และตารางสอบ เป็นขั้นตอนตามตารางภาพ ดังนี้ 
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การจัดตารางเรียนตารางสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

                                                                          พบข้อผิดพลาด รายวิชาตกหล่น/รายวชิา 

         ไม่ตรงตามแผนการศึกษา แตล่ะชั้นปี 

 

    

                                        

 

 

                     

 

 

  

แผนการศึกษา 

ตรวจสอบ 
แผนการศึกษาแต่ละ

คณะ/หลักสูตร 

จัดตารางเรียนนิสิต 
จัดตารางสอนอาจารย์ 

และตารางห้องเรียนในระบบ 
ตามประกาศมหาวิทยาลัย 

 

ตรวจสอบความถูกต้องของ           
ตารางเรียน/ตารางสอน 

ประกาศรายวิชาที่เปิดสอนใน
ภาคการศึกษาในระบบ  

เพื่อให้นิสิตเตรียมลงทะเบียน 

น าข้อมูลแผนการศึกษาประจ าภาค
การศึกษาของนิสิตทุกช้ันปี  
จากงานพัฒนาหลักสูตร 

 

จัดท าตารางข้อมูลดิบ 
ส าหรับแต่ละรายวิชา  
พร้อมตรวจสอบข้อมูล 

 

จัดท าตารางเรียนตารางสอน
ตามแผนการเรียนของแต่ละ

หลักสูตร 

 

รายงานการจัดตารางเรียน 
ตารางสอนต่อมหาวิทยาลัย  
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การขอลงทะเบียนเพิ่มรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ก าหนดการเพิ่ม-ถอนรายวิชา 

การขอเพิ่มที่นั่งในระบบ 

เขียนค าร้องขอเพิ่มที่นั่งในระบบ 

ด าเนินการเพิ่มข้อมูลนิสิต 

นิสิตท าการลงทะเบียนเพิ่มรายวิชา
ในระบบทะเบียนเรียนด้วยตัวเอง 

ตามปฏิทินการศึกษาในแต่ละ 
ภาคการศึกษา 

ค าร้องขอเปลี่ยนแปลงการสอน
รายวิชา (NU6) ผ่านความเห็นชอบ
จากอาจารย์ประจ าวิชา, อาจารย์ที่

ปรึกษา (1รายวิชา/1ค าร้อง) 

แนบค าร้องขอเปลี่ยนแปลงการสอน
รายวิชา (NU6) 
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การจัดตารางสอบ 

 

 

 

 

 

 

ตรวจพบรายวิชาทับซ้อน   
          

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปฏิทินการศึกษา 
ประจ าภาคการศึกษา 

ตรวจสอบรายวิชาที่จัดสอบ/ 
แก้ไขตารางสอบ 

จัดตารางสอบในระบบ 

ส่ังพิมพ์ใบรายช่ือจากระบบ  

ประกาศตารางสอบและห้องสอบ
ในระบบให้นิสิตทราบ (15วัน)  

ยึดตามปฏิทินการศึกษา 
ของมหาวิทยาลัย 

ประสานอาจารย์ผู้รับผิดชอบ
รายวิชาที่จัดสอบ 

ตรวจสอบรายวิชาที่จัดสอบ 
ตามรายช่ือนิสิตเพื่อไม่ให้ 

เกิดการทับซ้อน 

นิสิตตรวจสอบตารางสอบผ่าน
ระบบลงทะเบียนออนไลน์ 

รายงานการจัดตารางสอบ 
ต่อมหาวิทยาลัย  


