
 
 
 
 

คู่มือ 
การจัดท าเอกสารหลักสูตร  

(ฉบับปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะของ สป.อว.) 
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แนวปฏิบัติในการจดัท าเอกสารหลักสูตร  
(ฉบับปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะของ สป.อว.) 

 

ค าชี้แจง  

 น ำผลกำรตรวจสอบเอกสำรหลักสูตรที่ผู้ตรวจสอบจำก สป.อว. เสนอให้ปรับปรุงแก้ไขก่อนรับกำร
ตรวจรับรองหลักสูตรตำมประเด็นทีต่รวจสอบทั้ง 5 ประเด็นมำบันทึกในแบบฟอร์มที่ก ำหนดนี ้
 

วิธีปฏิบัติ  
1. คอลัมน์แรก ให้หลักสูตรระบุประเด็นที่ต้องปรับปรุงลงในแบบฟอร์มนี้ตำมที่ผู้ประเมิน 

ตั้งข้อสังเกต 
2. คอลัมน์ที่สอง ให้หลักสูตรอธิบำยรำยละเอียดของกำรปรับปรุง โดยระบุว่ำหลักสูตรได้ด ำเนินกำร

ป รั บ ป รุ ง แ ก้ ไ ข แ ล้ ว ห รื อ ไ ม่  ห ำ ก ไ ม่ ไ ด้ ด ำ เ นิ น ก ำ ร  ห รื อ ด ำ เ นิ น ก ำ ร ยั ง ไ ม่ เ ส ร็ จ 
ขอให้อธิบำยเหตุผล 

3. คอลัมน์ที่สำม ให้หลักสูตรระบุเลขหน้ำในเอกสำรหลักสูตร (ฉบับปรับปรุงแก้ไข) 
4. ทั้งนี้ ให้หลักสูตรแนบเอกสำรกำรชี้แจงกำรปรับปรุงตำมแบบฟอร์ม A พร้อม Link ส ำหรับ 

Download เอกสำรแบบฟอร์ม A และเอกสำรหลักสูตรมำยัง สป.อว. เพื่อเป็นข้อมูลประกอบกำร
พิจำรณำตรวจสอบรับรองมำตรฐำนหลักสูตร  

 
 

การด าเนินงานของ สป.อว. และสภาสถาบันอุดมศึกษาเกี่ยวกับการรบัรองเอกสารหลักสูตร 

 1. เอกสำรหลักสูตรฉบับปรับปรุงแก้ไขตำมข้อเสนอแนะของ สป.อว. ตำมแบบฟอร์ม A ต้องได้รับ
ควำมเห็นชอบ/อนุมัต/ิรับทรำบผลจำกสภำสถำบันอุดมศึกษำ  
 2. สป.อว. จะแจ้งผลกำรพิจำรณำแก่สถำบันอุดมศึกษำ เพื่อเสนอต่อสภำสถำบันอุดมศึกษำให้ควำม
เห็นชอบ/อนุมัติ/รับทรำบผล เพื่อใช้ในกำรด ำเนินกำรต่ำงๆ และเผยแพร่ต่อผู้ที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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แบบฟอร์ม A รายงานการปรับปรุงแก้ไขเอกสารหลักสูตร ตามข้อเสนอแนะของ 
สป.อว. 

ชื่อหลักสูตร                
ชื่อสถาบันอุดมศึกษา              
 
1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ 
ระบขุ้อเสนอแนะจำกรำยงำนผลกำรตรวจสอบหลักสูตรกำรศึกษำทุกข้อ/รำยกำร และผลกำรปรับปรุงแก้ไข 
 

ข้อเสนอแนะของ สป.อว. 
รายละเอียด 

การปรับปรุงแก้ไข 
เลขหน้า 

   
   
   
   
   
   

 
 
2. โครงสร้างหลักสูตรการศึกษาและรายวิชา 
ระบขุ้อเสนอแนะจำกรำยงำนผลกำรตรวจสอบหลักสูตรกำรศึกษำทุกข้อ/รำยกำร และผลกำรปรับปรุงแก้ไข 
 

ข้อเสนอแนะของ สป.อว. 
รายละเอียด 

การปรับปรุงแก้ไข 
เลขหน้า 
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3. การจัดกระบวนการเรียนรู้ 
ระบขุ้อเสนอแนะจำกรำยงำนผลกำรตรวจสอบหลักสูตรกำรศึกษำทุกข้อ/รำยกำร และผลกำรปรับปรุงแก้ไข 
 

ข้อเสนอแนะของ สป.อว. 
รายละเอียด 

การปรับปรุงแก้ไข 
เลขหน้า 

   
   
   
   
   

 
4. วิธีการวัดและประเมินผู้เรียน 
ระบขุ้อเสนอแนะจำกรำยงำนผลกำรตรวจสอบหลักสูตรกำรศึกษำทุกข้อ/รำยกำร และผลกำรปรับปรุงแก้ไข 
 

ข้อเสนอแนะของ สป.อว. 
รายละเอียด 

การปรับปรุงแก้ไข 
เลขหน้า 

   
   
   
   
   

 
5. ระบบและกลไกการพัฒนาหลักสูตรและการบริหารคุณภาพ 
ระบขุ้อเสนอแนะจำกรำยงำนผลกำรตรวจสอบหลักสูตรกำรศึกษำทุกข้อ/รำยกำร และผลกำรปรับปรุงแก้ไข 
 

ข้อเสนอแนะของ สป.อว. 
รายละเอียด 

การปรับปรุงแก้ไข 
เลขหน้า 
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6. ข้อเสนอแนะในภาพรวม (ถ้ามี) 
ระบขุ้อเสนอแนะจำกรำยงำนผลกำรตรวจสอบหลักสูตรกำรศึกษำทุกข้อ/รำยกำร และผลกำรปรับปรุงแก้ไข 
 

ข้อเสนอแนะของ สป.อว. 
รายละเอียด 

การปรับปรุงแก้ไข 
เลขหน้า 
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ภาคผนวก  
 
รายการเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง (Links) 

 

รายการเอกสาร Link download 
เอกสำรหลักสูตรฉบับปรับปรุงแก้ไขตำมข้อเสนอแนะ
ของ สป.อว. 

 

แบบฟอร์ม A รำยงำนกำรปรับปรุงแก้ไขเอกสำร
หลักสูตร ตำมข้อเสนอแนะของ สป.อว. 

 

มติสภำของสถำบันอุดมศึกษำ  

 

ข้อมูลผู้ประสานงานของหลักสูตร 
ชื่อ-นามสกุล  
ต าแหน่ง  
เบอร์โทรศัพท์ที่ท างาน  
เบอร์โทรศัพท์มือถือ  
email  

 


